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Explorer-Ansicht bei WINDOWS XP ist verstellt

Wenn Sie bei WINDOWS XP einmal zuviel "gespielt” haben, und auf der linken Seite
nicht mehr die "Ordneransicht" zu sehen ist (Sie haben dann dort eine blaue
Menutafel!), klicken Sie ganz einfach auf "Ordner".
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Anlegen eines Ordners

Stellen Sie sich vor, Sie wollen lhre Briefe, oder sonstige Dateien abspeichern. Damit
Sie diese wieder finden, sollten Sie diese ganz gezielt in Ordner abspeichern.

Ein Ordner steht fur Sie immer automatisch bereit. Es ist der Ordner "Eigene Dateien"
bei XP, bzw. der Ordner mit Inrem Benutzernamen bei VISTA.

Bei Windows XP und VISTA sehen Sie diesen Ordner direkt unter "Desktop" an zweiter
Stelle.

Windows XP: Windows VISTA:

o Eigene Dateien )
; @qu

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Fawve

OZurUck T 4 'j:r

Organisieren + i Ansichten v

'r Dokumente

et BE Bilder
(E} Deskiop B Musik
+ ..I_'l Eigene Dateien Weitere »
+ _‘5 Arbeitsplatz Ordner N
4 Bl Desktop

+ & metzwerkumgebung . .
:;I Papierkljrb ‘[EI:‘_‘M?X Maller

Wenn Sie altere Windows-Versionen haben, befindet sich dieser Ordner auf der

Festplatte. D.h., Sie mussen zuerst auf + links neben dem Arbeitsplatz klicken, und

danach auf + links neben der Festplatte klicken, damit Sie ihn sehen kénnen!

Mittelfristig ist es gar nicht so vorteilhaft einfach nur in diesen Ordner "Eigene Dateien”
zu speichern, weil man bei sehr vielen Dateien, oder wenn man den Rechner mit
anderen Personen teilt, die ebenfalls diesen Ordner nutzen, nichts mehr wieder findet!
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Deshalb ist es wichtig, selbst Unterordner anlegen zu kdnnen, weil man diese auch
ganz individuell beschriften kann.

Friher hat man Ordner ausschliel3lich auf der Festplatte angelegt. Heute geht der Trend
mehr dahin, seine Ordner unter "Eigene Dateien" anzulegen.

Das hat den kleinen Vorteil, dass man nichts mehr mit der Festplatte "zu tun hat", die ja
durchaus Ordner und Daten enthalt, die man beim Arbeiten méglichst nicht verandern
oder gar lI6schen sollte.

¢ Klicken Sie auf "Eigene Dateien" bei XP, bzw. auf Ihren "Benutzernamen" bei VISTA.

Windows XP: Windows VISTA:

% Eipene Dateien -
: @Uv B » Max Maller »
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e Jetzt auf "Datei - Neu - Ordner" bei XP. e Bei VISTA auf "Organisieren - Neuer
Ordner".

o
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Kopieren
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Schreiben Sie den Text, der als Ordnerbeschriftung verwendet werden soll, und
bestétigen Sie mit "Enter".

Jetzt ist der Ordner als "Unterordner” unter "Eigene Dateien" bei XP, bzw unter dem
"Benutzernamen” zu sehen.

Dateien sortieren lassen

Wenn lhr Ordner viele Dateien enthélt, kdnnen Sie die Dateien nach verschiedenen
Kriterien sortieren lassen.
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Dazu mussen Sie unter Ansicht die "Detail-Ansicht" gewahlt haben. Nur in dieser
Ansicht haben Sie Spalten-Uberschriften Uber Ihren Spalten. Jetzt klicken Sie ganz
einfach auf den Balken der Spaltentberschrift.

Windows XP: Windows VISTA:

en Extras 7

= Bilder » Beispielbilde

| v e
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ﬂBa::lscanl KB IFGDatel 30.11.1902 18142 T e == 57X
(] wste 23KB  JPG-Datei
ﬂ Elume 18KE  IPGC-Datsi ) Herbsthlatter 270 KB
] Partrait 94KB IPG-Datei 11.08.1994 02:15 B4 Struktur 04.09.2005 03:40 152 KB
|#] pisa 66 KB IPG-Datei 14.10.199 21:49 ) Tukan 24.06.2005 21:22 113 KB
|##] Boat 27KB IPG-Datei 18.10.1996 22:48 ) Steg 23.06.2005 05:17 310 KB
(] Leuchtturm 95KB IPG-Datei 18.03,1997 13:09 i) Frangipaniblaten 03.06.2005 00:41 106 KB
ﬂ Glatze 38 KB IPG-Datkei 01.09,1997 15:54 &) Wasserfall 27.05.2005 17:15 281 KB
=] canyon G7KB  JPG-Datei 01.09.1997 16:05 ) Wasserschildkrat 10.05.2005 19:45 370 KB
ﬂ Sonnenblume 52 KB JPG-Date! 03.09.1997 00:13 &) Bach 30.04.2005 20:20 250 KB
| Baseball 30KB IPG-Datei 18.10.1997 21:33 :
[ Bikinirt S3KE JPG-Datei 19.10,1997 12:00 # Waldblumen AN 0150 126.K8
] Meeraiclken I5KE IPG-Datei 19.10,1997 14:35 ) Wald 25.04.2005 09:00 649 KB
| Berge 32KB  IPG-Datei 19.10,1997 15:59 1)) Sabelantilope 23.04.2005 02:20 291 KB
ﬂ Papagei 30KE IPG-Datei 19.10.1997 17:02 &) Winterblatter 17.01.2005 16:43 207 KB
ﬂ Kussmund 29KE IPG-Datei 22.10,1997 18:58 &) Garten 09.04.2004 17:17 505 KB
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So kénnen Sie spéater ganz bequem Ihre Briefe Alphabetisch oder nach Erstelldatum
sortieren lassen, indem Sie auf den entsprechenden Spaltenbalken klicken

Laufwerke umbenennen

Gelegentlich kommt es vor, dass der Hersteller Ihres PCs die Festplatte nicht Festplatte
genannt hat, sondern z.B. "Lokaler Datentrager"”, oder aber ganz einfach nur eine
Nummer daflr vergeben hat. Dies hat zur Folge, dass Sie sich mit dem Suchen nach
der Festplatte unndtig schwer tun.

Windows XP: Windows VISTA:
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